
학내 출입국 민원대행 서비스 안내도

온라인 신청서 작성페이지 방문

http://kisfvisa.org

ê

내용 작성 후 인쇄

작성한 신청서를 온라인 제출 후 통합신청서와 위임장 인쇄

ê

대학교 내 접수장소에서 서류제출 및 비용수납

인쇄물(통합신청서, 위임장), 필요서류, 수수료 지참

※ 당일 온라인 접수 없이 방문하는 학생들을 위해 현장에서 수기로 
작성하여 접수하는 방법도 병행할 예정입니다.

ê

지문등록

이메일에 안내된 출입국을 방문해 지문등록 (여권지참)

ê

등록증 수령

대학교 내 접수장소에서 등록증 수령

필요서류 안내

외국인 등록
(4주 이상 소요)

체류기간 연장허가
(2주 이상 소요)

체류자격 변경허가
(3주 이상소요)

수수료 40,000원 70,000원 130,000

온라인
작성 
후

인쇄

통합신청서 통합신청서 통합신청서
(※본국 주소, 번호 필수)

위임장 위임장 위임장

실물 여권 + 사진 외국인등록증 외국인등록증 + 사진

첨
부
서
류

여권 인적면 복사본
VISA면 복사본 여권 인적면 복사본 여권 인적면 복사본

재학증명서 재학증명서

성적증명서

등록금납입증명서

재정입증서류
C학점(2.0) 이상 제출 면제 재정입증서류

체류지입증서류 체류지입증서류 체류지입증서류

표준입학허가서

최종학력입증서류



On-Campus Agency Service Process
Visit On-line Application Site

http://kisfvisa.org
ê

Filling an Application Form and Print
Submit a completed application through online,

then Print out application form and power of attorney
ê

Visit and Submission of Forms to the University
Bring printing documents(Application form, Power of 

attorney), required documents, fees
※ There will also be a method of handwriting on-site for 
students visiting on the date without online submissions.

ê

Register Fingerprints at Immigration office
Visit to the Immigration office informed via email and 

register fingerprint (passport needed)
ê

Receive Alien Registration Card
Pick up ARC at On-campus

Required Documents
Foreigner 

Registration
(takes more than 4 weeks)

Extension of 
Sojourn Period

(takes more than 2 weeks)

Change of Status 
of Sojourn

(takes more than 3 weeks)

Fee ￦40,000 ￦70,000 ￦130,000

Submissi
on 

on-line 
then 
print

Application Form Application Form
Application Form

(※Required Address, phone 
number in Home country)

Power of Attorney Power of Attorney Power of Attorney

Original Passport + Photo Alien Card Alien Card + Photo

Attached
Docume

nts

Copy of Personal Info 
page, VISA page of 

Passport

Copy of Personal Info 
page of Passport

Copy of Personal Info 
page of Passport

Certificate of 
Enrollment

Certificate of 
Enrollment

Academic Transcript

Certificate of Tuition 
Payment

Bank Statement
GPA2.0 or higher 

exempted
Bank Statement

Certificate of 
Residence

Certificate of 
Residence

Certificate of 
Residence

Certificate of 
Admission

Certificate of  Final 
level of Education



       校内出入境民愿代理服务指南

网上申请表填写页面

http://kisfvisa.org

ê

内容填写完后打印

填写的申请书在网上提交后打印统一申请书和委任状

ê

大学内接收地点提交文件及收取费用

印刷品(综合申请书,委任状),必要文件,携带手续费

※ 为方便当天没有在线报名而访问的学生,计划同时采用现场填写报名
表的方法。

ê

录取指纹

访问邮件中介绍的出入境,进行指纹录取(护照携带)

ê

登录证领取

学校内接收地点处领取登陆证

必要文件说明

外国人登陆
（需要4周以上）

滞留期限延长许可
(需要两周以上)

居留资格变更许可
(3周以上需求)

手续费 40,000元 70,000元 130,000

网上拟
定后打

印

合并申请书 合并申请书
合并申请书

(※本国地址,手机号码必
须)

委任状 委任状 委任状

准备物
品 护照＋照片 外国人登陆证 外国人登陆证+照片

附
加
文
件

个人护照复印件，签证
复印件 护照复印件 护照复印件

在学证明 在学证明

成绩证明书

学费缴纳证明书

存款证明
C学分(2.0)以上免收 存款证明

住所证明书 住所证明书 住所证明书

标准入学许可证

最终学历证书类



        거주지 유형별 증명서류 


